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ـــازمان‌ها  ـــای ادارات و س ـــه در فض ـــی ک ـــوه اطلاعات ـــم انب ـــه حج ـــه ب ـــا توج ب

ـــخگو  ـــنتی پاس ـــه شـــیوه س ـــدی ب ـــیدن و طبقه‌بن ـــم بخش ـــت، نظ ـــان اس در جری

ـــن ضمـــن  ـــی نوی ـــه امکانات ـــا ارائ ـــی ســـروش ب ـــه و بایگان ـــزار دبیرخان نیســـت. نرم‌اف

ـــت  ـــازمان، قابلی ـــاری در درون س ـــات ج ـــا و اطلاع ـــم نامه‌ه ـــت و تنظی ـــت، مدیری ثب

بایگانـــی و ایجـــاد دســـته‌بندی‌های مختلـــف و همچنیـــن گزارش‌گیـــری منظـــم 

از داده‌هـــا را بـــرای شـــما فراهـــم می‌کنـــد. در ادامـــه بیشـــتر بـــه ویژگی‌هـــای 

ــم. ــزار می‌پردازیـ ــن نرم‌افـ ایـ

درباره نرم افــزار



بایگانی و ذخیره 
اطلاعات

امنیت و کاربری 
آسان برنامه

دبیرخانه و نظم بخشیدن 
به جریان اطلاعات

و  اشـخاص  بـرای  بایگانـی  در قسـمت  پرونـده  ایجـاد  امـکان 

موضوعـات

امکان ذخیره فایل‌ها با فرمت دلخواه در بانک اطلاعاتی

ایجـاد پرونده به تعـداد نامحدود و ارتباط خودکار با قسـمت‌های 

مختلف 

امـکان اضافـه نمـودن کادرهای دلخـواه به قسـمت‌های مختلف 

بایگانی

مخاطبیـن،  شـامل  مختلـف  موضوعـات  دسـته‌بندی  و  ثبـت 

... و  نـوار  مجلـه،  کتـاب،  کامپیوتـری،  پرونده‌هـای 

نمایـش محتویـات پرونده و دسـته‌بندی موضوعـات و اختصاص 

شـماره برگـه به هـر کدام

دارای سیستم پشتیبان‌گیری دستی و خودکار بر روی هارد 

استفاده گسترده از صفحه کلید، بدون نیاز از ماوس

امکان نصب بر روی ویندوزهای 11 - 10 - 8.1 - 8 - 7

محیط کاملا فارسی به همراه راهنمای استفاده از بخش‌ها

دسترسـی بـه سیسـتم در سـطوح مختلـف امنیتـی و قابل 

تغییـر توسـط مدیر سیسـتم

امـکان تغییـر تنظیمـات برنامـه جهـت ثبت شـماره سـریال 

و ثبـت تعییـن سـطح دسترسـی در تمامـی قسـمت‌های برنامه 

کاربران بـرای 

اجرای برنامه به صورت شبکه و یا تحت وب

نصب و آموزش رایگان

ثبت نامه‌های وارده و صادره

امکان طبقه‌بندی نامه‌های وارده و صادره به طور دلخواه

امکان جستجوی ساده در نامه‌ها

امـکان تفکیـک نامه‌هـای پسـتی، فکـس، دسـتی و پسـت 

لکترونیک ا

امکان اسکن نامه‌های صادره و وارده

امکان درج نامه‌ها و اسناد الکترونیکی در پرونده‌ها

امـکان طبقه‌بنـدی نامه‌هـا همـراه با تعیین دسترسـی برای 

کاربران 

دارای امـکان اسـکن نامه‌هـا بـه هر تعـداد صفحـه و بدون 

نیـاز بـه اختصـاص نـام به فایل‌های اسـکن شـده

دسترسـی بـه برنامـه وُرد جهـت تایپ نامه‌ها بـدون نیاز به 

اختصـاص نام بـه فایل‌های ایجاد شـده

امکان ثبت رونوشت نامه‌ها به هر تعداد

 ثبت نامه‌های وارده و صادره

امکان طبقه‌بندی نامه‌های وارده و صادره به طور دلخواه

امکان جستجوی ساده در نامه‌ها

امـکان تفکیـک نامه‌هـای پسـتی، فکس، دسـتی و پسـت 

لکترونیک ا

امکان اسکن نامه‌های صادره و وارده

امکان درج نامه‌ها و اسناد الکترونیکی در پرونده‌ها

امـکان طبقه‌بنـدی نامه‌هـا همـراه با تعیین دسترسـی برای 

کاربران 

دارای امـکان اسـکن نامه‌هـا بـه هر تعـداد صفحـه و بدون 

نیـاز بـه اختصـاص نـام به فایل‌های اسـکن شـده

دسترسـی بـه برنامـه وُرد جهـت تایپ نامه‌ها بـدون نیاز به 

اختصـاص نام بـه فایل‌های ایجاد شـده

امکان ثبت رونوشت نامه‌ها به هر تعداد

امکانات نرم افزار
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